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Zaktad Aktywnosci Zawodowej ,,Victoria”
- Samorzadowy Zaktad Budzetowy Gminy Watbrzych z siedzibg w Watbrzychu,
ul. 1-go Maja 112, 58-305 Watbrzych w ramach realizowanego projektu:

»TERAZ MY! Czas na zmiany”

0 numerze RPDS.09.01.04-02-0010/17
wspoifinansowanego przez Unie Europejskq ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spofecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Dolnoslgskiego na lata 2014 -2020

Os Priorytetowa: 9 Wigczenie spoteczne,
Dziatanie: 9.1 Aktywna integracja,
Poddziatanie: 9.1.4 Aktywna integracja - ZIT AW

celem udokumentowania zapytania prowadzonego zgodnie z procedurq udzielenia
zaméwienia publicznego na ustugi spoteczne, ktérego wartosé nie przekracza wyrazonej
w zfotych réwnowartosci kwoty 750.000 euro, na podstawie art. 138 o ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku — Prawo zamdwier publicznych oraz z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

Zaklad AktywnoscyZawodowej

zapytanie nr 10/2019

Projekt TERAZ MY! Czas na zmiany
wspoifinansowany przez Unig Europejska ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spofecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolno$laskiego 2014-2020
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Watbrzych, 19.04.2019r.

Zapytanie ofertowe nr 10/2019 z dnia 19.04.2019 r.

na wykonanie szkolei wymienionych w Zataczniku nr 1 w ramach projektu ,, TERAZ MY! Czas na
zmiany” o numerze RPDS.09.01.04-02-0010/17 wspdtfinansowanego przez Unig Europejsky ze
érodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Dolnoslaskiego na lata 2014 -2020

05 Priorytetowa: 9 Wigczenie spofeczne,
Dziatanie: 9.1 Aktywna integracja,
Poddziatanie: 9.1.4 Aktywna integracja - ZIT AW

Zamdwienie zostanie udzielone zgodnie z prowadzong procedurg udzielenia zamdwienia publicznego na
ustugi spoteczne, ktérego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zfotych réwnowartosci kwoty 750.000 euro, na
podstawie art. 138 o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamdwien publicznych, dotyczqeq Projektu

,,TERAZ MY! Czas na zmiany” o numerze RPDS.09.01.04-02-0010/17 wspdtfinansowanego przez Unig

Europejskq ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewédztwa Dolnoslgskiego na lata 2014 -2020 oraz z Wytycznymi w  zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

L Zamaw;ajqcy

Gmina Watbrzych-Zakiad Aktvwnosm Zawodowej ,,Vlctorla w Walbrzychu
Adres: ul. 1-go Maja 112, 58-305 Watbrzych, woj. doino$laskie,

REGON: 362417722, NIP: 886 298 85 51

tel./fax.: (74) 74 633 6750; adres strony internetowej: www.zazvictoria.pl
adres e-mail: biuro@zazvictoria.pl

Osoba uprawniong do kontaktu z Oferentami i udzielania wyjaénien jest:
Janusz Sek, tel.: 730 29 19 73, / e-mail: j.sek@zazvictoria.p!

I, Przedmiot zaméwienia:

1. Kody CPV: 80511000-9 - Us%ugl szkolema personelu
80532000-2 - Ustugi szkolenia w dziedzinie zarzgdzania
80533100-0 - Ustugi szkolenia komputerowego
80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

2. Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie szkoleri wymienionych w Zataczniku nr 1 dla osob
z niepetnosprawnosciami zgodnie z harmonogramem podanych w Zatgczniku nr 2 w projekcie , TERAZ
MY! Czas na zmiany”.

3. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgéciowych. Wykonawca moze ztozy¢ ofertg czgéciowg na
dowolng iloéé zadan zaméwienia. Zamdéwienie podzielone jest na nastepujgce zadania zgodnie z
zatacznikiem nr 1:

Zadanie 3 - Szkolenie dotyczace informacji niejawnych
Zadanie 4 - Kurs Core|DRAW.

Projekt TERAZ MY! Czas na zmiany
wspétfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoélgskiego 2014-2020
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4. W ramach przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowiazuje sie zapewni¢:

a. przeprowadzenie wstepnego sprawdzianu poziomu wiedzy i umiejetnoéci Uczestnikéw oraz
dokonanie podziatu na grupy o réznym stopniu zaawansowania (jeéli jest taka koniecznosc),

b. materiaty dydaktyczne — podrecznik, skrypt lub opracowanie wtasne oséb prowadzacych zajecia
bedace w posiadaniu Wykonawcy w formie papierowej - nie naruszajace praw autorskich oséb
trzecich.

Powyzsze materiaty powinny by¢ adekwatne do tresci kursu oraz dobre jakosciowo i naleiy je
przekazaC kazdemu Uczestnikowi szkolenia w pierwszym dniu szkolenia. Materiaty przechodza na
wtasnos¢ Uczestnikéw w trakcie i po zakoriczeniu szkolenia. Odbiér materiatéw szkoleniowych
zostanie potwierdzony pisemnie przez kazdego Uczestnika szkolenia.

c. program szkolenia, test wiedzy, ankietg ewaluacyjna, przy czym autorskie prawa majgtkowe do
opracowanych pakietéw przystuguja Zamawiajgcemu.

5. Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie:

a. organizacja i przeprowadzenie szkoleri zgodnie z zakresem tematycznym i w wymiarze podanym w
Zatgczniku nr 1 (przyjeto rozliczenie w godzinach zegarowych), oraz zgodnie z harmonogramem,
stanowigcym zatacznik nr 2,

b. kompleksowe przeprowadzenie egzaminu wewnetrznego (teoria i praktyka),

c. prowadzenie listy obecnosci i dziennika zajeé,

d. przeprowadzenie praktycznego testu wiedzy w przypadku szkoleri ksztattujgcych kompetencje
cyfrowe,

e. wystawienie zaswiadczenia dla uczestnika szkolenia.

1. Warunki uclz;aiu w pcstqpowamu

1. O udzielenie niniejszego zamowienia mogq ubiegad sie wykonawcy, ktorzy spe’fmaja mze;
wymienione warunki:

a. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnodci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania - zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa. Ocena spetniania ww. warunku dokonana zostanie w oparciu o
zfozone oswiadczenie oraz zatacznik nr 4. Oswiadczenie zawarte jest we wzorze
formularza oferty.

b. posiadajg niezbedne doswiadczenie, tj. przeprowadzili w ostatnich 3 latach przed
terminem sktadania ofert min. 100 godz. szkoleniowych w zakresie ustug
szkoleniowych obejmujgcych zadanie nr 4, a dla zadania nr 3 zrealizowali minimum 30
godz. szkoleniowych, bad:Z indywidualnego doradztwa dla instytucji w zakresie
ochrony danych osobowych i/lub informacji niejawnych (wymagany wykaz uprawnien
i dodwiadczenia wg. wzoru z zatacznika nr 4 do niniejszego Zapytania ofertowego).

¢. posiadajg aktualny wpis na dany rok kalendarzowy do Rejestru Instytucji
Szkoleniowych w Wojewddzkim Urzedzie Pracy. Wykonawca jest zobowigzany
zatgczy¢ kopie dokumentow potwierdzajgcych (jezeli dotyczy).

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ weryfikacji informacji zawartych w kopiach przedtozonych

dokumentéw poprzez zadanie przedstamenla orygma’row tych dokumentow do wgladu

V. Termin realizacji zaméwienia:

1. Szacwe sie, ze ustuga rozpocznie sie w maJu 2019 r.a skonczy w llpcu 2019r.

2. Szczegotowy harmonogram szkolen podany jest w Zataczniku nr 2,

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany w harmonogramie szkolen.

V. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wvborze oferty, wraz z podamem
znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

Projekt TERAZ MY! Czas na zmiany
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1) Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta zawierajaca najkorzystniejszy bilans punktéow
w kryteriach:

Kryterium 1 —Cena oferty brutto (C)— waga kryterium 80 %, 80 pkt.

Kryterium 2 - Doéwiadczenie personelu (D)- waga kryterium 20 %, 20 pkt.

2) Kryterium 1 ,,Cena oferty brutto” C
Krytenum nr 1 - Cena oferty brutto C- bedzie obliczona wg ponlzszego wzoru:
- - na ;mzsza cena brutto 7 badanych ofert . -
C= o ":--X80pkt"_
~ cena brutto oferty badane; e e

Oferta Wykonawcy moze otrzymaé maksymalnie 80 pkt. w Kryterium ,Cena oferty”. Punkty beda
obliczane z zachowaniem dokfadnoéci do dwéch miejsc po przecinku (zasada zaokraglania: ponizej 5
koricéwka pomijana, powyzej i réwne 5 - zaokrgglenie w gére).

UWAGA Jako cene brutto zamawiajacy traktuje koszt taczny z wszelkimi narzutami skiadek
pracodawcy.

3) Kryterium 2 ,,Doswiadczenie ” D:
Doswiadczenie rozumiane jest jako doswiadczenie w zakresie tematyki oferowanego szkolenia

Punktacja w Kryterium 2 bedzie obliczona wedtug ponizszego wzoru:

' Liczba godzin przeprowadzonych szkoleri w badanej ofercie = o |
De ' - _ oo X 20 pKE
Najwyzsza liczba godzin przeprowadzonych szkoleri sposrod wszystkich ztozonych ofert '

W Kryterium 2 oferta Wykonawcy moze otrzymaé¢ maksymalnie 20 pkt. Punkty bgda obliczane
z zachowaniem doktadnosci do dwdch miejsc po przecinku (zasada zaokraglania: ponizej 5 koficéwka
pomijana, powyzej i rowne 5 - zaokraglenie w gorg).

UWAGA: Wykonawca nie moze wskazaé w ztozonej ofercie doSwiadczenia nizszego niz 100 godzin

szkolen, dla zadania nr 4 oraz 30 godzin dla zadania nr 3, w okresie 3 lat przed terminem skladania
ofert (wymaganie minimalne Zamawiajacego).

4) Ca’fkowrca I|czba punktéw, jaka otrzyma dana oferta, zostanie obliczona wg ponizszego wzoru:

‘g'c.lzie;m L

L — catkowita liczba punktow,
C — punkty uzyskane w kryterium , Cena oferty brutto”,
D — punkty uzyskane w kryterium ,,Doswiadczenie”.

VI. Informacja na temat zakresu wykluczenla

W celu unikniecia konfliktéw intereséw zamowienie nie moze byc udzielone przez Zamamamcego
podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez powiazania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowiazan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca,
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polegajgce w szczegoélnosci na:

1)
2)
3)
4)

Wykonawca wraz z ofertg zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie o niepozostawianiu z Zamawiajagcym w

uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,
petnienia funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

pozostaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w

stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

zadnym ze stosunkéw opisanych powyzej — zgodnie z Zatgcznikiem nr 5.

1.
2.

oweWw

oo

?_VI[ Termm, rnlejsce i sposob zlozenia oferty

Oferta powinna by¢ sporzadzona wg wzoru stanomacego Zaiacznlk nr 3

Oferta powinna by¢ sporzadzona w sposéb czytelny w jezyku polskim i dostarczona w formie
papierowej w zamknietej i opisanej kopercie z widocznym dopiskiem: ,,Oferta w postepowaniu nr
10/2018 - Szkolenia - nie otwieraé przed uptywem terminu skfadania ofert.”

Kazda strona oferty powinna byé parafowana.

Oferta wraz ze wszystkimi zatacznikami powinna byé trwale spieta.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Oferty nalezy sktadac bezposrednio w siedzibie ZAZ ,,Victoria” w Watbrzychu w Dziale Kadr lub
drogg pocztowg na adres wskazany w pkt. | niniejszego zapytania w godzinach od 8:00 do 16:00
do dnia 08.05.2019 r. (decyduje rzeczywisty wptyw oferty do sekretariatu w wyznaczonym
terminie).

Oferty ztozone po terminie, niekompletne lub zawierajgce btedy nie beda rozpatrywane.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zfozeniem oferty.

Okres zwigzania z ofertg wynosi 30 dni od dnia uptywu terminu skfadania ofert.

éVIII Sposob przygotowama oferty: ;
1.0ferta powinna zostac ztozona na formularzu ofertowym stanomacym zaiqcznlk nr 3 do nmlerzego

zapytania. Nalezy do niej zatgczy¢:

2.

e wykaz uprawnier i doswiadczenia wg zatacznika nr 4;

¢ oswiadczenie wg zatacznika nr 5 do zapytania ofertowego;

e aktualny odpis z KRS lub CEIDG, lub inny dokument potwierdzajagcy mozliwosé
wykonywania ustug przewidzianych w tym zapytaniu ofertowym w przypadku
oferentédw prowadzacych dziatalno$é gospodarcza;

e aktualny wpis na dany rok kalendarzowy do Rejestru Instytucji Szkoleniowych w
Wojewddzkim Urzedzie Pracy.

W przypadku oferentdw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, ubiegajacych sie o zamdwienie,
zatacznik nr 4 nalezy wypetni¢ prezentujgc pracownikdw spetniajacych warunki okre$lone w ustepie
[l zapytania ofertowego. W przypadku, gdy osoba podpisujgca oferte nie jest wskazana jako
uprawniona do sktadania oswiadczeri woli w imieniu Oferenta, obligatoryjne jest zataczenie
stosownego Petnomocnictwa.

. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemnej; na komputerze lub odrecznie

drukowanymi literami, niebieskim lub granatowym kolorem oraz powinna zawieraé date
sporzgdzenia oraz czytelny podpis Oferenta.

. Oferta powinna zawiera¢ proponowane wynagrodzenie za 1 godzine ustug wyrazone w ztotych

polskich w kwocie netto, kwote podatku VAT, kwote brutto, tzn. powinna zawieraé wszystkie
podatki i sktadki ubezpieczeniowe (w przypadku osdb fizycznych nie prowadzacych dziatalnoéci
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gospodarczej i nie posiadajgcych innego zatrudnienia z tytutu umowy o prace lub zlecenia), kwotg
brutto w przeliczeniu na jedng osobe oraz proponowane wynagrodzenie za catos¢ ustugi wyrazone
w ztotych polskich w kwocie brutto.

5. Cena brutto w ofercie uwzglednia wszystkie zobowigzania, obejmuje wszystkie koszty i sktadniki
zwigzane z wykonaniem zaméwienia, w tym podatek VAT w przypadku oferentéw prowadzacych
dziatalnosc¢ gospodarcza.

6. Cena w ofercie powinna zosta¢ podana cyfrowo i sfownie.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru tylko tych ofert, ktérych wartos¢ nie przekroczy
kwoty mozliwej do zakontraktowania okreslonej we wniosku o dofinansowanie projektu (kwota
wartosci zamodwienia).

8. O udzielenie zamdwienia moga sie ubiega¢ Oferenci, ktorzy ztoig kompletng i prawidtowo
wypetniona oferte, na ktérg sktadajg sie dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 1 i 2 powyzej
hiniejszego zapytania.

9. Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby do tego upowaznione (oferta zawiera¢ powinna
stosowne petnomocnictwo w przypadku, gdy oferte w imieniu Wykonawcy podpisuje petnomocnik)

10.Prawidtowe ustalenie stawki podatku VAT (sktadek ZUS i podatku, w przypadku osoby fizycznej)
lezy po stronie Wykonawcy. Nalezy przyja¢ obowiazujacy stawke podatku VAT zgodnie z ustawq z

~ dnia 11 marca 2004 r.o podatku od towarow i us’fug (tj Dz L.z 2004 r Nr 54, poz 535z poz zm. )
IX. Odrzucenie oferty:

1. W niniejszym postgpowaniu zostame odrzucona oferta Wykonawcy, ktory

a. ztozy oferte niezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego;

b. ztozy oferte niekompletna, tj. nie zawierajacq o$wiadczen i dokumentéw wymaganych w niniejszym
postepowaniu;

c. przedstawi nieprawdziwe informacje;

d. nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu;

e. nie posiada odpowiedniego do$wiadczenia i zaplecza technicznego niezbednego do zrealizowania
przedmiotu zamowienia.

2. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ wykluczenia Wykonawcy z powodu zaproponowania razaco
niskiej ceny za realizacje przedmiotu zamoéwienia. Jezeli cena oferty wydaje sig razgco niska w stosunku
do przedmiotu zaméwienia i budzi watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego, w szczegolnosci
jest nizsza 0 30% od wartosci zamoéwienia lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert.
Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu
zamowienia, zwraca sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych
elementdw oferty majacych wptyw na wysoko$¢ ceny. Zamawiajacy, oceniajgc wyjasnienia, bierze
pod uwage obiektywne czynniki. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt
wyjasnien, nie ztozy ich w wyznaczonym do tego terminie lub jezeli dokonana ocena wyjasnien
wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene stosunku do
przedmiotu zamdwienia. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa
na Wykonawcy.

3. W zwiazku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzucenia oferty Wykonawecy, nie przystugujg mu
srodki ochrony prawnej

X. Forma i warunki sw;adczema ustugi: -

1. Ustuga bedzie swiadczona w miejscu wskazanym przez Zamawuajqcego w Zak’radzre Aktywnosci
Zawodowej ,,Victoria” w Watbrzychu, z wykorzystaniem sprzetu i oprogramowania Wykonawcy.
Komputery dla biorgcych udziat w szkoleniach powinien zapewni¢ Wykonawca.

Projekt TERAZ MY! Czas na zmiany
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2. Wybrany wykonawca zobowigzany jest zrealizowaé¢ przedmiot zaméwienia osobiécie a w przypadku
Wykonawcéw bedacych przedsigbiorcami, o ile nie beda wykonywaé przedmiotu zamdwienia
osobiscie — przez swoj personel wskazany w odpowiedzi na zapytanie ofertowe.

3. Wykonawcy wskazujac personel imiennie w zatgczniku nr 4, jednoczeénie wskazg spetnienie
wszystkich wymogéw okreslonych w ustepie Ill niniejszego zapytania. Warunki te bedg podlegaty
ocenie przez Zamawiajgcego.

4. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania zaméwienia tak w catoéci, jak i w zadnej czeéci osobom
trzecim, tj. innym niz jego pracownikom.

5. Wykonawca bedzie zatrudniony na podstawie umowy cywilnoprawnej

6. Wynagrodzenie bedzie ptatne na podstawie zatwierdzonego przez Zamawiajacego
rachunku/faktury.

7. Szczegdtowe zasady wspodtpracy zostang okre$lone przez Strony w Umowie.

UWAGA Informujemy, ze zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
Programu RPO tjczne zaangazowanie Wykonawcy w realizacje zadah zawodowych nie moze
przekracza¢ 276 godz. miesigcznie w stosunku do 0séb fizycznych, badz 0séb fizycznych prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarcza i samodzielnie wykonujacych dane zlecenie.

X Pozostaie mfcrmaqe. e : t
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozllwosc zmrany Iub uzupeimema tresci zapyta nia ofertowego przed

uptywem terminu sktadania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu treéci
zapytania ofertowego opublikowana zostanie w Bazie Konkurencyjnosci.

2. Zamawiajacy ze swojej strony przy opisywaniu przedmiotu zamdwienia dochowat nalezytej
starannosci, jednakie wskazany powyzej element opisu jest niezalezny od Zamawiajacego,
dziatajgcego w ramach projektu i na rzecz beneficjenta projektu. Tym samym Zamawiajacy wyraznie
zastrzega, iz wielkos¢ przedmiotu zamoéwienia moze ulec zmianie (zmniejszeniu lub zwiekszeniu) z
przyczyn od niego niezaleznych, a wynikajacych z rzeczywistych potrzeb beneficjenta projektu.

3. Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zgda¢ od Oferentéw wyjaéniers dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

4. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich lub
rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajac o tym danego Oferenta. Oferent moze nie zgodzi¢ sie
na poprawienie w tresci oferty oczywistych pomytek pisarskich lub rachunkowych, w takim
przypadku jego oferta podlega odrzuceniu.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji w zakresie oferowanej ceny z Oferentem,
ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, w przypadku, gdy cena podana przez
Oferenta. przekracza wysokos¢ srodkéw przeznaczonych w budziecie projektu na ustuge objeta
niniejszym postgpowaniem. W przypadku nieuzyskania porozumienia w toku prowadzonych
negocjacji Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od udzielenia zaméwienia
Oferentowi, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, oraz do podjecia negocjacji z
Oferentem, ktérego oferta zostata uznana za kolejng najkorzystniejsza.

6. Zamawiajacy na podstawie zapiséw Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 zastrzega sobie mozliwo$¢ udzielenia dotychczasowemu
Wykonawcy ustug zamdwiern dodatkowych, uzupetniajacych nieobjetych zamdwieniem
podstawowym i nieprzekraczajgcych 50 % wartosci realizowanego zamdwienia, niezbednych do
jego prawidtowego wykonania, ktér{/ch wykonanie stafo sie konieczne na skutek sytuacji
niemozliwej do przewidzenia, a z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamdwienia
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dodatkowego od zaméwienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspdtmiernie wysokich
kosztéw lub wykonanie zamdwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamowienia
dodatkowego. Warunkiem udzielenia zamdwienia jest zachowanie zgodnosci z przedmiotem
zaméwienia podstawowego, bez konieczno$ci ponownego stosowania zasady konkurencyjnosci.
7. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznoéci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci przez Zamawiajacego o tych
okolicznosciach.
8. Zamawiajacy zawiadomi telefonicznie lub droga elektroniczng Wykonawce, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza, o terminie i miejscu zawarcia umowy.
9. Zamawiajgcy ma prawo do uniewaznienia postepowania, jezeli wystgpig nastgpujace okolicznosci:
a. Zamawiajagcemu nie zostang przyznane $rodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, ktére
mialy by¢ przeznaczone na sfinansowanie catosci lub czesci zaméwienia;
wszystkie oferty, ktére wptynety w danym postepowaniu byty wadliwe;

C: w toku postepowania ujawniono niemozliwg do usuniecia wade postgpowania
uniemozliwiajgca zawarcie umowy z wybranym oferentem;
d. wystapita istotna zmiana okolicznoéci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub

wykonanie przedmiotu zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna
byto wczesdniej przewidziec;
10.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania bez podania przyczyny.
11.Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, jest zobowiazany do
podpisania umowy z Zamawiajgcym.
12.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcéw ztozenia dodatkowych wyjasmen lub
uzupetnien.
13.Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert obejmujacych jedno, kilka lub wszystkie zadania.
14.Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
15. Strony zgodnie oéwiadczaja, ze Zamawiajgcy nie gwarantuje udziatu w szkoleniu konkretnej liczby

uczestnikéw lub grup uczestnikéw. Oznacza to zatem, ze Wykonawcy z tego tytutu (np. nie

stawienia sie na szkolenie zadnego uczestnika) nie przystuguja w stosunku do Zamawiajacego zadne
roszczenia.
Xil. Warunki zmiany umowy zawartej w ramach przeprowadzonego zapytania ofertowego
1) Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w terminie i miejscu wyznaczonym
przez Zamawiajgcego.
2) Zamawiajacy przewiduje zmiane warunkdéw umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
zapytania ofertowego w przypadku zmiany terminu zakoriczenia realizacji zadania.

Xl Zataczniki do zapytania ofertowego:

Zatacznik nr 1 - Zestawienie szkolen (do zapoznania sig przez Wykonawce),
Zatacznik nr 2 - Harmonogram szkoleri (do zapoznania sig przez Wykonawce),
Zatgcznik nr 3 - Formularz ofertowy,

Zatacznik nr 4 - Wykaz uprawnienr i doswiadczenia

Zatacznik nr S - Oéwiadczenie oferenta o braku powigzan kapitatowych i osobowych

Zaktad Aktywnoscj Zawodowej
NICTOMA"

Mdrek Pabisz
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego 10/2019 z dnia 19.04.2019
Zestawienie szkolen (do zapoznania sie przez Wykonawce)

: : llo$é oséb i ilosé
Zadanie | Nazwa szkolenia godz./fgr | suma
grup
3 Szkolenie dotyczgce informacji niejawnych. 80s.1grpo8os. 16 16
4 Kurs CorelDRAW. 3os.1 g:rbo 30s.. | 30 | 130
Zadanie 3

>Szkoleme dotyczace mformaqi me;awnych -

1. Zaktadanie rejestrow kancelaryjnych wedtug zasad obomazulacych przeplsow od dma 01 styczma
2012 roku.

2. Wytwarzanie i oznaczanie materiatéw niejawnych wedtug zasad obowigzujacych przepiséw od dnia
01 stycznia 2012 roku.

3. Ewidencjonowanie, kompletowanie, oznaczanie dokumentow, formy i sposoby zabezpieczania
i przekazywania przesytek.

Zadanie 4

Kurs CorelDraw:

* tworzenie graflk wektorowych taklch Jak logo, p|ktogramy, symbole graflczne llustraqe

* praca na krzywych Beziera, przeksztatcanie obiektéw na krzywe, ksztattowanie za pomoca weztow
* pracy z tekstem, czcionkami, blokami tekstéw, edycji styldw, tabel

e tworzenie broszur, wizytéwek, folderéw reklamowych, ulotek, papieréw akcydensowych, opakowan
* praca z grafika rastrowa, tgczenie na projektach grafiki rastrowej i wektorowe;j

» tworzenia wiasnych styléw, wypetnien, koloréw oraz elementéw takich jak tekstury, desenie, efekty,
pisaki

 stosowanie prowadnic i warstw utatwiajgcych prace

o przeksztatcanie grafik wektorowych w bitmapowe i odwrotnie

e przygotowania projektéw do druku, ustawienia drukarskie: sktadki, pasery, linie cigcia spady,

* praca z narzedziami do automatyzacji przeksztatceri obiektéw obiektéw. (np. transformacje,
wyrdéwnanie),

» przeksztatcanie $ciezek - spawanie, faczenie, odejmowanie, cze$¢ wspolna, przeksztatcanie konturu
w wypetnienie.

Zaktad Aktywnoscs,Zawodowej

Mdrek Pabisz

Projekt TERAZ MY! Czas na zmiany
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W przypadku dziatalnosci gospodarczej, prosze podac dane firmy

gg?g;j;;:«ekie %%‘ DOLNY Unia Europejska | ™"
; 3 Europejski Fundusz Spoleczay LI
Program Regionalny NS ) SLASK *
Zatacznik nr 3 do zapyta ofertowego 10/2019 z dnia 19.04.2019
Formularz ofertowy
I. FORMULARZ OFERTOWY
Dane Oferenta
imie i nazwisko
Adres:
ulica kod pocztowy miejscowos¢
Dane kontaktowe:
telefon fax e-mail
N OZWa e i e i
Adres i iale e s e

A ] e o e s e e R e e it

el s e R

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe 10/2019 z dnia 19.04.2019 r. dotyczace szkoleri, w projekcie , TERAZ MY! Czas na zmiany” zgtaszam/y
przystapienie do udziatu w niniejszym postepowaniu i oferujemy/e wykonanie zaméwienia za:

L. Przedmiot Cena Cena tlosé Wartos¢ brutto Warto$¢ netto za Podatek VAT Catkowita wartos¢
p. | zaméwienia jednostkowa jednostkowa godz. za 1 osobe [zi] catos¢ umowy {z1] [z1] brutto umowy [zi]
nettoza 1godz. | brutto za 1 godz. [H=F+G]
{zf] [z1]
A B C D E F G H

1 | zadanie nr | o 16 ' '

(stownie:..iivsiiiiiisinns | (stownie:.......... (stownie.......... | (stownie:......c...... | (stownie:......... | (stownie:......c......
e z__ad'anie nr| 30 =

= A L i = s o
(stowni€:.....cocovivvcvvcvnmrcnes | (stOWNI€I e, (stownie:......... | (stownie:............. | (stownie:.........
) .|

............................................. sessssrrnarenane

Miejscowosé, data

Zataczniki do formularza:
- aktualny odpis z KRS lub CEIDG, lub inny dokument potwierdzajgcy mozliwos¢ wykonywania ustug przewidzianych w tym
zapytaniu ofertowym w przypadku oferentéw prowadzacych dziatalnos$¢ gospodarczg;
- aktualny wpis na dany rok kalendarzowy do Rejestru Instytucji Szkoleniowych w Wojewddzkim Urzedzie Pracy
- petnomocnictwo w sytuacji, gdy oferta podpisana jest przez petnomocnika wykonawcy;

Czytelny podpis i piecze¢ osoby upowaznionej do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Oferenta

Projekt TERAZ MY! Czas na zmiany
wspdtfinansowany przez Unie Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Il OSWIADCZENIE
Oswiadczam, ze:
1. uzyskatem/am konieczne informacje do przygotowania oferty, zapoznatem/am sig z trescig
Zapytania oraz przyjmuje warunki w nim zawarte,
2. jestem uprawniony/na do wykonywania wymaganej przedmiotem zamowienia dziatalnosci lub
czynnodci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania-zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa
3. posiadam niezbedna wiedze i doswiadczenie, dysponujg potencjatem technicznym, oraz znajduje
sie w sytuacji finansowe] i ekonomicznej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia,
4. informacje zawarte w niniejszym o$wiadczeniu sg prawdziwe,
5. jestem $wiadomy/a odpowiedzialnoci karnej za podanie fatszywych danych lub ztozenie fatszywych
oswiadczen,
6. spetniam warunki udziatu w postepowaniu,
7. posiadam/dysponuje osobami spetniajgcymi powyzsze wymagania dot. posiadanych kwalifikacji -
posiadajacymi wiaéciwe uprawnienia do prowadzenia szkolenia, o ktérego prowadzenie sig ubiegam
oraz posiadajgcymi niezbedne do$wiadczenie tj. przeprowadzenie w ostatnich 3 latach przed
terminem sktadania ofert min. 100 godz. szkoleniowych w zakresie ustug szkoleniowych obejmujgcych
zadanie nr 4, a dla zadania nr 3 zrealizowanie minimum 30 godz. szkoleniowych, badz indywidualnego
doradztwa dla instytucji w zakresie ochrony danych osobowych i/lub informacji niejawnych,
8. w przypadku wyboru mojej oferty, zobowigzuje sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajacego, na zasadach okreslonych w Zapytaniu Ofertowym,
9. deklaruje gotowo$¢ do przeprowadzenia szkolenia zgodnie z zakresem tematycznym podanym w
zafgczniku nr 1 oraz zgodnie z harmonogramem, stanowigcym zatgcznik nr 2,
10. w przypadku wyboru mojej oferty zobowiazuje sie¢ do wykonywania zamoéwienia za stawke
wynagrodzenia podang w niniejszym formularzu,
11. prowadze/nie prowadze (niepotrzebne skresli¢) dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu ustawy z
dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2015 r. poz. 584 z p6zn. zm.) w
zakresie objetym przedmiotem oferty. W ramach realizacji zamdwienia nie bedg rozliczat/a si¢/ bede
rozliczat/a sie (niepotrzebne skresli¢) na podstawie faktury [niepotrzebne skreslic].
12. jestem zwigzany/a niniejsza ofertg przez okres 30 dni od daty, w ktérej uptywa termin sktadania
ofert.
13. zapoznatem/am sie z trescig Zapytania ofertowego i akceptuje je bez zastrzezen.
14. doswiadczenie zawodowe opisane w mojej ofercie spetnia minimalne wymagania okreslone w
Zapytaniu ofertowym.
15. wobec Oferenta, w imieniu ktdrego dziatam, nie otwarto likwidacji i nie ogtoszono upadtosci.

Miejscowos¢ data Czytelny podpis i piecze¢ osoby upowaznionej
do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Oferenta

Projekt TERAZ MY! Czas na zmiany
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w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego 2014-2020
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Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego nr 10/2019 z dnia 19.04.2019
wykaz uprawnien i doswiadczenia

Wykaz uprawnien i doswiadczenia realizujgcego ustuge

1. IMiQ: ot
2 NaZWISkO: v vt e e
3. Wyksztaleenie: v i nnnsmnns ni i

4. Wykaz posiadanych dokumentéw potwierdzajgcych uprawnienia do realizacji przedmiotu
zamowienia:

Instytucja wydajaca certyfikaty, zaswiadczenia itp. | Uzyskane certyfikaty, zaswiadczenia itp.

Zgodnie z zapytaniem ofertowym Wykonawca musi posiadaé¢ wiasciwe uprawnienia do prowadzenia szkolenia,
o ktérego prowadzenie si¢ ubiega oraz posiadaé niezbedne doswiadczenie tj. przeprowadzenie w ostatnich 3
latach przed terminem skfadania ofert min. 100 godz. szkoleniowych w zakresie ustug szkoleniowych
obejmujacych zadanie nr 4, a dla zadania nr 3 zrealizowanie minimum 30 godz. szkoleniowych, bad?
indywidualnego doradztwa dla instytucji w zakresie ochrony danych osobowych i/lub informacji niejawnych.

Zgodnie z zapytaniem ofertowym Wykonawca Posiada niezbedng wiedze, kwalifikacje i doswiadczenie do

wykonania przedmiotu zaméwienia, tj. Zadania nr ... , hazwa szkolenia
....{uzupetnic¢ zgodnie z Zatacznikiem nr 1)

5 Doswmdczeme zawodowe

Podmiot, na rzecz & vl nia | i igzkow :
Podm et o e Data _wyqu}a ia - Opis ol?owq_ L
ktorego : . - szkolenia (wraz z liczba godzin : : ; -
e Zakres | : S| s potwierdzenie
L. .~ wykonano 5 . od..—-do... | przeprowadzonego Bnile
: e i szkolenia : : Bt ] i 2 nalezytego
- szkolenie S (nalezy podad dzien, . szkolenia) ; o
: e P : ShTe Sl o ‘wykonania szkolenia
| (nazwaiadres) - ~ miesigcirok) - = S
1 2 3 4 6 ' 7
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Zataczniki: kserokopie dyplomu/certyfikatow/zaswiadczen potwierdzajgcych kwalifikacje
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie danych
osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. z 2015 r. poz. 2135, z péin. zm.) w celu zwigzanym z
Wyborem wykonawcy oraz realizacjg umowy przez Zamawiajgcego. O$wiadczam, iz mam prawo
dostepu do swoich danych oraz ich poprawiania. Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek
odmowa ich podania nie pozwala na udziat w postepowaniu w sprawie wyboru Wykonawcy.
Jednoczeénie o$wiadczam, ze spetniam Wymagania kwalifikacyjne wobec Wykonawcy.

..................................................................................................................................

Miejscowos$¢ data Czytelny podpis i pieczec osoby upowainionej
do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Oferenta
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Zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego nr 10/2019 z dnia 19.04.2019
oéwiadczenie oferenta o braku powigzan kapitatowych i osobowych

Gmina Watbrzych-Zaktad Aktywnosci Zawodowej ,,Victoria” w Watbrzychu
ul, 1-go Maja 112
58-305 Watbrzych

Nazwa Wykonawcy

Adres Wykonawcy

OSWIADCZENIE
W zwiagzku ze ztozeniem oferty o udzielenie zamdéwienia na realizacje ustugi obejmujacej szkolenia w
zakresie Zadania nr ...... (prosze wpisa¢ numer Zadania zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 - Zestawienie
szkolen), uczestnikéw projektu pt. ,Projekt TERAZ MY! Czas na zmiany” wspoffinansowanego ze
$rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego 2014-2020.

Niniejszym o$wiadczam/my, Ze nie istnieja pomiedzy nami a Zamawiajgcym wzajemne powigzania
osobowe lub kapitatowe przez ktére rozumie sie powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowiazah w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi
W imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spdtki cywilne] lub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatdw lub akcji,
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
‘petnomocnika,
d) pozostaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Miejscowosé data Czytelny podpis i piecze¢ osoby upowaznionej
do sktadania oswiadczer woli w imieniu Oferenta

Projekt TERAZ MY! Czas na zmiany
wspdtfinansowany przez Unie Europejska ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Dolnoslaskiego 2014-2020







