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Zakład Aktywności Zawodowej „Victoria”                                                                                                    -  Samorządowy Zakład Budżetowy  Gminy Wałbrzych z siedzibą  w Wałbrzychu,                                  ul. 1-go Maja 112, 58-305 Wałbrzych w ramach realizowanego projektu :

,,TERAZ MY ! Czas na zmiany „ 

o numerze  RPDS.09.01.04-02-0010/17 
współfinansowanego  przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Dolnośląskiego  na lata 2014 -2020
Oś Priorytetowa: 9 Włączenie społeczne, 

Działanie:  9.1 Aktywna integracja, 

Poddziałanie: 9.1.4 Aktywna integracja - ZIT AW

celem udokumentowania zasady rozeznania rynku  wynikającej  z  Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatków  w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 upublicznia zapytanie ofertowe

zapytanie nr 16/2017
Wałbrzych,  18.12.2017 r.  

Zapytanie ofertowe nr 16/2017 z dnia  18.12.2017 r. 
na wykonanie usługi – doradcy specjalistycznego- poradnictwo prawne w ramach projektu                              ,,TERAZ MY ! Czas na zmiany „  o numerze  RPDS.09.01.04-02-0010/17  współfinansowanego  przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Dolnośląskiego  na lata 2014 -2020
Oś Priorytetowa: 9 Włączenie społeczne, 

Działanie:  9.1 Aktywna integracja, 

Poddziałanie: 9.1.4 Aktywna integracja - ZIT AW

Zamówienie zostanie udzielone zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatków  w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 i wynikającej z nich zasady rozeznania rynku, która dotyczy wszystkich zamówień w ramach w/w projektu przekraczających wartość 20  tys. PLN netto, tj. bez podatku od towarów i usług (VAT).
I. Zamawiający:

Zakład Aktywności Zawodowej ,,Victoria” w Wałbrzychu
Adres: ul. 1-go Maja 112, 58-305 Wałbrzych , woj. dolnośląskie,

REGON: 362417722, NIP: 886 298 85 51
tel/fax.: (74) 74 633 6755; adres strony internetowej: www.zazvictoria.pl
adres e-mail: biuro@zazvictoria.pl
Osobą uprawnioną do kontaktu z Oferentami i udzielania wyjaśnień jest: 

Anna Grząba-Lipka 

tel.: 504 092 381 / e-mail: a.grzaba@zazvictoria.pl
II. Przedmiot zamówienia:

1. Kod CPV:  79140000-7 Doradztwo prawne

2.Przedmiotem zamówienia jest wyłonienie wykonawcy w zakresie : poradnictwa prawnego                           w projekcie „TERAZ MY ! Czas na zmiany”  realizowanego w ramach osi priorytetowej 9 Włączenie społeczne,  działanie 9.1 Aktywna integracja, Poddziałanie 9.1.4 Aktywna integracja - ZIT AW 
3.Do zadań wykonawcy należeć będzie :

· przeprowadzenie indywidualnego poradnictwa dla  Uczestników/Uczestniczek w/w projektu wg potrzeb w tym m.in. w zakresie zagadnień: z prawa pracy i ubezpieczeń społecznych, kwestii mieszkaniowych, egzekucji komorniczych, prawa rodzinnego i opiekuńczego. Przewidywana liczba godzin doradztwa wynosi od 1 godz. do 630 godz. (w zależności                          od potrzeb uczestników). 
Wykonawca zastrzega sobie możliwość zmiany maksymalnej liczby godzin doradztwa w sytuacji nie zaakceptowania przez Dolnośląski Wojewódzki Urząd Pracy w Wałbrzychu, filia we Wrocławiu zmian do projektu co nie będzie skutkować żadnymi roszczeniami ze strony Oferenta. 
4.Wybrany wykonawca zobowiązany jest zrealizować przedmiot zamówienia osobiście a w przypadku Wykonawców będących przedsiębiorcami, o ile nie będą wykonywać przedmiotu zamówienia osobiście – przez swój personel wskazany w odpowiedzi na zapytanie ofertowe. Wykonawcy wskazując personel  imiennie jednocześnie wskażą kwalifikacje i doświadczenie osób wchodzących w skład personelu, który będzie podlegał ocenie przez Zamawiającego.
5.Wykonawca nie może powierzyć wykonania zamówienia tak w całości, jak i w żadnej części osobom trzecim, tj. innym niż jego pracownikom.
6.Wykonawca będzie zatrudniony na podstawie umowy cywilnej w okresie od styczna 2018 r.                    do sierpnia 2019 roku. Usługa będzie świadczona w miejscu wskazanym przez Zamawiającego – Miasto Wałbrzych.

7.Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych i wariantowych.
8.Szczegółowe zasady współpracy zostaną określone przez Strony w Umowie.
UWAGA  Informujemy, że zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Programu RPO łączne zaangażowanie Wykonawcy w realizację zadań zawodowych nie może przekraczać 276 godz. miesięcznie w stosunku do osób fizycznych, bądź osób fizycznych prowadzących działalność gospodarczą i samodzielnie wykonujących dane zlecenie.

III. Warunki udziału w postępowaniu

1. O udzielenie zamówienia  mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy sami spełniają następujące wymogi bądź posiadają pracowników spełniających następujące wymogi:
a.  wykształcenie wyższe prawnicze ( tytuł mgr prawa lub wyższy) oraz posiadają :
· aktualny wpis na listę adwokatów lub radców prawnych;
· minimum 3 letnie doświadczenie na stanowisku radcy prawnego lub adwokata;
· doświadczenie w prowadzeniu doradztwa lub szkoleń z zakresu prawa dla uczestników projektów współfinansowanych z EFS (min. 2 usługi);
· są dyspozycyjni - 6 dni w tygodniu w godzinach od 8.00 do 20.00 przy założeniu, iż dokładny termin każdej usługi poradnictwa będzie ustalony przez Wykonawcę nie później niż na 3 dni robocze od zgłoszenia zapotrzebowania przez Zamawiającego.
W/w kwalifikacje powinny zostać potwierdzone na podstawie wypełnionych załączników nr 1 - 3 do zapytania ofertowego.

Zamawiający zastrzega sobie możliwość weryfikacji informacji zawartych w kopiach przedłożonych dokumentów poprzez żądanie przedstawienia oryginałów tych dokumentów do wglądu.

IV. Termin realizacji zamówienia :

Szacuje się, że usługa rozpocznie w styczniu  2018 r. a skończy w sierpniu 2019 r.
V. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert

1) Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta zawierająca najkorzystniejszy bilans punktów                    w kryteriach:

Kryterium 1 –Cena oferty brutto (C)– waga kryterium 100 %, waga punktowa 100 pkt. 
2) Kryterium 1 „Cena oferty brutto” C 
Kryterium nr 1 – Cena oferty brutto C– będzie obliczona wg poniższego wzoru:

najniższa cena brutto z badanych ofert

C = ---------------------------------------------------------- x 100 pkt.
cena brutto oferty badanej

Oferta Wykonawcy może otrzymać maksymalnie 100 pkt. w Kryterium „Cena oferty”.  Punkty będą obliczane z zachowaniem dokładności do dwóch miejsc po przecinku (zasada zaokrąglania: zasada zaokrąglenia – poniżej 5 końcówka pomijana, powyżej i równe 5 - zaokrąglenie w górę).

UWAGA Jako cenę brutto zamawiający traktuje koszt łączny z wszelkimi narzutami składek pracodawcy. 
UWAGA: Wykonawca nie może wskazać w złożonej ofercie doświadczenia niższego niż 3 lata (wymaganie minimalne Zamawiającego).
VI. Informacja na temat zakresu wykluczenia 

-W celu uniknięcia konfliktów interesów zamówienie nie może być udzielone przez Zamawiającego  podmiotom powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:

1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji,

3) pełnienia funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,

4) pozostaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykonawca wraz z ofertą zobowiązany jest złożyć oświadczenie o niepozostawianiu z Zamawiającym w żadnym ze stosunków opisanych powyżej – zgodnie z Załącznikiem nr 3

-uchylili się od podpisania umowy z Zamawiającym pomimo wyboru ich oferty
VII.  Termin, miejsce i sposób złożenia oferty:

1. Oferta powinna być sporządzona wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 1.
2. Oferta powinna być sporządzona w sposób czytelny w języku polskim i dostarczona w formie papierowej w zamkniętej i opisanej kopercie z dopiskiem: prawnik
3. Każda strona oferty powinna być parafowana.
4. Oferta wraz ze wszystkimi załącznikami powinna być trwale spięta.
5. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  Złożenie większej liczby ofert lub oferty zawierającej alternatywę spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę.
6. Oferty należy składać bezpośrednio w siedzibie ZAZ ,,Victoria’ w Wałbrzychu  lub drogą pocztową na adres wskazany w pkt. I niniejszego zapytania w godzinach od 8:00 do godz. 16:00 do dnia 29.12.2017 r. (decyduje rzeczywisty wpływ oferty do sekretariatu w wyznaczonym terminie).
7. Oferty złożone po terminie, niekompletne lub zawierające błędy nie będą rozpatrywane.
8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. Zamawiający nie odpowiada za koszty poniesione przez Oferenta w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty.
9. Okres związania z ofertą wynosi 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert.
VIII. Sposób przygotowania oferty :
1.Oferta powinna zostać złożona na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania. Należy do niej załączyć:

· życiorys zawodowy do niniejszego zapytania oraz wykaz zrealizowanych usług wg załącznika nr 2; 
· wpis na listę adwokatów lub radców prawnych;

· oświadczenie wg załącznika nr 3 do zapytania ofertowego;

· aktualny odpis z KRS lub CEIDG, lub inny dokument potwierdzający możliwość wykonywania usług przewidzianych w tym zapytaniu ofertowym w przypadku oferentów prowadzących działalność gospodarczą;

2. W przypadku oferentów prowadzących działalność gospodarczą, ubiegających się o zamówienie, ofertę i załączniki należy wypełnić prezentując pracowników kryteria zapytania ofertowego.                    W przypadku gdy osoba podpisująca ofertę nie jest wskazana jako uprawniona do składania oświadczeń woli w  imieniu Oferenta, obligatoryjne jest załączenie stosownego Pełnomocnictwa.

3. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim w formie pisemnej; na komputerze lub odręcznie drukowanymi literami, niebieskim lub granatowym kolorem oraz powinna zawierać datę sporządzenia oraz czytelny podpis Oferenta.

4. Oferta powinna zawierać proponowane wynagrodzenie za 1 godzinę usług wyrażone w złotych polskich w kwocie  brutto, tzn. powinno zawierać wszystkie  podatki i składki ubezpieczeniowe (w przypadku osób fizycznych nie prowadzących działalności gospodarczej i nie posiadających innego zatrudnienia z tytułu umowy o pracę lub zlecenia) oraz proponowane wynagrodzenie za całośc usługi  wyrażone w złotych polskich w kwocie  brutto .
5. Cena brutto w ofercie uwzględnia wszystkie zobowiązania, obejmuje wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia, w tym podatek VAT w przypadku oferentów prowadzących działalność gospodarczą.
6. Cena w ofercie powinna zostać podana cyfrowo i słownie.
7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wyboru tylko tych ofert, których wartość nie przekroczy kwoty możliwej do zakontraktowania określonej we wniosku o dofinansowanie projektu (kwota wartości zamówienia).
8. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Oferenci, którzy złożą kompletną i prawidłowo wypełnioną ofertę, na którą składają się dokumenty, o których mowa w pkt. 1 powyżej niniejszego zapytania.
9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wyboru tylko tych ofert, których wartość nie przekroczy kwoty możliwej do zakontraktowania określonej we wniosku o dofinansowanie projektu (kwota wartości zamówienia).
10. oferta powinna być podpisana przez osoby do tego upoważnione (oferta zawierać powinna stosowne pełnomocnictwo w przypadku gdy ofertę w imieniu Wykonawcy podpisuje pełnomocnik) 
11. Prawidłowe ustalenie stawki podatku VAT (składek ZUS i podatku, w przypadku osoby fizycznej) leży po stronie Wykonawcy. Należy przyjąć obowiązującą stawkę podatku VAT zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2004 r Nr 54, poz. 535 z póź. zm.).
IX. Forma  i warunki świadczenia usługi: 
Wykonawca zostanie zatrudniony na podstawie umowy cywilno - prawnej tj. umowy zlecenia.  Wynagrodzenie będzie płatne , na podstawie zatwierdzonego przez Zamawiającego rachunku/faktury
X. Pozostałe informacje:

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub uzupełnienia treści zapytania ofertowego przed upływem  terminu składania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupełnieniu treści zapytania ofertowego opublikowana zostanie w Bazie Konkurencyjności. 
2. Zamawiający ze swojej strony przy opisywaniu przedmiotu zamówienia dochował należytej staranności, jednakże wskazany powyżej element opisu jest niezależny od Zamawiającego, działającego w ramach projektu i na rzecz beneficjenta projektu. Tym samym Zamawiający wyraźnie zastrzega, iż wielkość przedmiotu zamówienia może ulec zmianie (zmniejszeniu lub zwiększeniu) z przyczyn od niego niezależnych, a wynikających z rzeczywistych potrzeb beneficjenta projektu.

3. Zamawiający na podstawie zapisów Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków                        w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 zastrzega sobie możliwość udzielenia dotychczasowemu Wykonawcy usług zamówień dodatkowych, uzupełniających nieobjętych zamówieniem podstawowym i nieprzekraczających 50 % wartości realizowanego zamówienia, niezbędnych do jego prawidłowego wykonania, których wykonanie stało się konieczne na skutek sytuacji niemożliwej do przewidzenia, a z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamówienia dodatkowego od zamówienia podstawowego wymagałoby poniesienia niewspółmiernie wysokich kosztów lub wykonanie zamówienia podstawowego jest uzależnione od wykonania zamówienia dodatkowego. Warunkiem udzielenia zamówienia jest zachowanie zgodności z przedmiotem zamówienia podstawowego, bez konieczności ponownego stosowania zasady konkurencyjności.
4. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie Zamawiającego, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości przez Zamawiającego o tych okolicznościach.
5. Zamawiający zawiadomi telefonicznie lub drogą elektroniczną Wykonawcę, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, o terminie i miejscu zawarcia umowy.
6. Zamawiający ma prawo do unieważnienia postępowania, jeżeli wystąpią następujące okoliczności:
a. Zamawiającemu nie zostaną przyznane środki pochodzące z budżetu Unii Europejskiej, które miały być przeznaczone na sfinansowanie całości lub części zamówienia;
b. wszystkie oferty, które wpłynęły w danym postępowaniu były wadliwe;
c. w toku postępowania ujawniono niemożliwą do usunięcia wadę postępowania uniemożliwiającą zawarcie umowy z wybranym oferentem;
d. wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie przedmiotu zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego, czego nie można było wcześniej przewidzieć;
7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia zapytania bez podania przyczyny.
8. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, jest zobowiązany  do podpisania umowy z Zamawiającym.
9. Zamawiający zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawców złożenia dodatkowych wyjaśnień lub uzupełnień.
10. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych
11. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
12. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
XI.  Warunki zmiany umowy zawartej w ramach przeprowadzonego zapytania ofertowego
1) Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w terminie i miejscu wyznaczonym przez Zamawiającego. 

2) Zawarcie umowy nastąpi wg projektu umowy stanowiącego Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego.

3) Zamawiający przewiduje zmiany warunków umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego w następujących przypadkach: 

a) zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy spowodowanej zmianą terminu zakończenia realizacji zadania.
XII.  Załączniki do zapytania ofertowego :

Załącznik nr 1 - formularz ofertowy
Załącznik nr 2 – wykaz zrealizowanych usług
Załącznik nr 3 – oświadczenie oferenta o braku powiązań kapitałowych i osobowych 

Załącznik nr 4 – projekt umowy

Złącznik nr 1 do zapyta ofertowego 16/2017 z dnia 18.12.2017
Formularz ofertowy 
I. ZAMAWIAJĄCY
Zakład Aktywności Zawodowej ,,Victoria” w Wałbrzychu

ul. 1-go Maja 112

58-305 Wałbrzych
II. FORMULARZ OFERTY
	Dane Oferenta

	imię i nazwisko prowadzącego doradcy prawnego 
	

	Adres:
	
	
	

	
	ulica
	kod pocztowy
	miejscowość

	Dane kontaktowe:
	
	
	

	
	telefon
	fax
	e-mail

	Prowadzę działalność gospodarczą, której zakres działania pokrywa się z przedmiotem zamówienia – należy zaznaczyć właściwą odpowiedź
	( TAK       ( NIE

	W przypadku działalności gospodarczej, proszę podać dane firmy

	Nazwa ………………………………………………………………………………..

Adres …………………………………………………………………………………

NIP ………………………………REGON …………………………………………

Nr tel. ………………………………………………………………………………..

e-mail………………………………………………………………………………….


W odpowiedzi na do zapytanie ofertowe nr 16/2017/EFS dotyczące poradnictwa prawnego w ramach projektu ,, Projekt TERAZ MY ! Czas na zmiany’ zgłaszam przystąpienie do udziału w niniejszym postępowaniu   i oferujemy/ę wykonanie zamówienia  za: 
	L.p.
	Przedmiot zamówienia
	Cena jednostkowa  netto za 1 godz. 
	Cena jednostkowa  brutto  za 1 godz.
	Ilość godz.
	Wartość netto za całość umowy [zł]
	Podatek VAT [zł]
	Całkowita wartość brutto umowy [zł] 

[G=E+F]

	
	A
	B
	C
	D
	E
	F
	G

	1
	poradnictwo prawne
	
	
	690
	
	
	

	2
	(słownie:………………………………………………………………………………)

	(słownie:…...………………………………………………………………..)


	
	(słownie:…...………………………………………………………………...)


	(słownie:…...………………………………………………………………...)


	(słownie:…...……………………………………………………………………….....…)


załączniki do formularza:

-  aktualny odpis z KRS lub CEIDG, lub inny dokument potwierdzający możliwość wykonywania usług przewidzianych w tym zapytaniu ofertowym w przypadku oferentów prowadzących działalność gospodarczą;
- życiorys zawodowy;
- pełnomocnictwo w sytuacji gdy oferta podpisana jest przez pełnomocnika wykonawcy.
.............................................................         .....................................................................
                 Miejscowość data                                                    Czytelny podpis i pieczęć osoby upoważnionej
      do składania oświadczeń woli w imieniu Oferenta
Złącznik nr 2 do zapyta ofertowego 16/2017 z dnia 18.12.2017 

wykaz zrealizowanych usług
WYKAZ ZREALIZOWANYCH USŁUG

przez doradcę prawnego

1. imię i nazwisko....................................................................................
2. łączna ilość lat doświadczenia w zakresie świadczenia konsultacji prawniczych …………………

	Lp.
	Nazwa usługi
	Termin realizacji
	Uczestnicy /grupa docelowa
	Zlecający

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	


  .............................................................         .....................................................................
                 Miejscowość data                                                    Czytelny podpis i pieczęć osoby upoważnionej
      do składania oświadczeń woli w imieniu Oferenta
Złącznik nr 3 do zapyta ofertowego 16/2017 z dnia 18.12.2017
oświadczenie oferenta o braku powiązań kapitałowych i osobowych 

Zakład Aktywności Zawodowej ,,Victoria” w Wałbrzychu

ul. 1-go Maja 112

 58-305 Wałbrzych
	Nazwa Wykonawcy 
	

	Adres Wykonawcy 
	


OŚWIADCZENIE

W  związku ze złożeniem oferty o udzielenie zamówienia na realizację usługi obejmującej w zakresie (proszę zaznaczyć):
□   poradnictwa prawnego

uczestników projektu pt. „Projekt TERAZ MY ! Czas na zmiany” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
Niniejszym oświadczam/my, że nie istnieją  pomiędzy nami a Zamawiającym wzajemne powiązania osobowe lub kapitałowe przez które rozumie się powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi                   w imieniu Zamawiającego czynności związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji,

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,

d) pozostaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

.............................................................         .....................................................................
                 Miejscowość data                                                    Czytelny podpis i pieczęć osoby upoważnionej
      do składania oświadczeń woli w imieniu Oferenta
Złącznik nr 4 do zapyta ofertowego 16/2017 z dnia 18.12.2017
Projekt umowy
UMOWA NA ŚWIADCZENIE USŁUGI PORADNICTWA PRAWNEGO  nr ……………………

(wzór)

zawarta w dniu ………………………… w Wałbrzychu  pomiędzy:

1. Zakładem Aktywności Zawodowej ,,Victoria” z siedzibą w Wałbrzychu przy ul. 1 Maja 112, 
NIP: 886 298 85 51, Regon: 362417722 reprezentowanym przez Marka Pabisza – Dyrektora zwanym dalej „Zamawiającym” 
a

2. …………………………………………………………………………………………………………………………… z siedzibą                                                      w …………………………….…………. przy …………………………………, działającą na podstawie ……………………………………………………..………………………………. pod nr………………….……………., Regon……….……………………..……….….……,NIP……………………………………………….reprezentowanym przez: ………………………………….………………………………… -……….………………………………………………,

zwanym dalej „Wykonawcą”

stosownie do rozstrzygnięcia zapytania ofertowego nr 16/2017 z dnia  15.12.2017 r.  prowadzonego  na podstawie:

1) udzielenia zamówienia publicznego zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatków  w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 i wynikających z nich zasad

2) dokumentacji zapytania ofertowego nr 16/2017  wraz z załącznikami,

3) 
oferty Wykonawcy,

Strony zawierają umowę o następującej treści:

§ 1.
1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania w ramach zamówienia zadanie dotyczące realizacji poradnictwa prawnego w projekcie „TERAZ MY ! Czas na zmiany”  realizowanego w ramach osi priorytetowej 9 Włączenie społeczne,  działanie 9.1 Aktywna integracja, Poddziałanie 9.1.4 Aktywna integracja - ZIT AW dofinansowanym ze  środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
2.Do zadań wykonawcy należeć będzie przeprowadzenie indywidualnego poradnictwa dla  Uczestników/Uczestniczek w/w projektu wg potrzeb w tym m.in. w zakresie zagadnień:                                 z prawa pracy i ubezpieczeń społecznych, kwestii mieszkaniowych, egzekucji komorniczych, prawa rodzinnego i opiekuńczego.

3. Przewidywana maksymalna liczba godzin doradztwa wynosi 630 godzin.
4. Zamawiający oświadcza, że umowa jest współfinansowana  przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Dolnośląskiego  na lata 2014 -2020

5. Wykonawca oświadcza, że posiada uprawnienia do wykonania niniejszego zlecenia lub czynności jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień, dysponuje niezbędną wiedzą, doświadczeniem i zdolnościami organizacyjnymi, odpowiednimi do wykonywania czynności objętych umową.

6. Wykonawca oświadcza, że z mocy ustawy o radcach prawnych/adwokatach zobowiązany jest do przestrzegania tajemnicy zawodowej. Tajemnicą objęte są wszelkie informacje,                      o których Wykonawca dowiedział się w związku lub przy okazji świadczenia usług.

7. Zleceniobiorca oświadcza, że posiada ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej za ewentualne szkody mogące wyniknąć z jego działań dla klienta.

§2

1. Wykonawca zobowiązuję się świadczyć usługi, O których mowa w §1 umowy w wymiarze min   30 godzin miesięcznie  przez okres obowiązywania niniejszej umowy. 

2. Wykonawca zobowiązuje się wykonywać powierzone zadanie zgodnie ze standardami udzielania informacji prawnej oraz prowadzenia poradnictwa. 
3. Wykonawca deklaruje, że będzie kierować się: uczciwością, sumiennością, najlepszą wolą i wiedzą oraz dążeniem do jak najwyższej jakości świadczonych usług oraz, że powierzone zadanie będzie wykonywać zgodnie z zasadami:

a) Pełnej poufności, z uwzględnieniem wyjątków wynikających z obowiązującego prawa co  w szczególności oznacza:
-sposób prowadzenia i przechowywania dokumentacji uniemożliwia dostęp do niej osobom niepowołanym,

-osobom trzecim nie są udzielane informacje na temat prowadzonych spraw oraz klientów bez ich uprzedniej zgody,

- dopuszczalna jest konsultacja merytoryczna danej sprawy z innymi organizacjami lub specjalistami    w danej dziedzinie, jednakże, w miarę możliwości, w sposób uniemożliwiający identyfikację klienta,

- klient jest informowany o ograniczeniach zasady poufności, tj. obowiązku przekazania informacji na temat prowadzonej sprawy na żądanie sądu, prokuratury lub innego uprawnionego organu,

b) Bezpłatności
c) Rzetelności 
d) Profesjonalizmu 
e) Samodzielności klienta (doradztwo udzielane jest z poszanowaniem autonomii klienta, w sposób mobilizujący klienta do możliwie najszerszej aktywności i samodzielności.) 
f) Dostępności usług i bezstronności ich udzielania 
g) Jawności zasad 

4. Wykonawca zobowiązuje się do:

a) terminowego świadczenia usługi będącej przedmiotem niniejszej umowy
z należytą starannością ,

b) prowadzenia dokumentacji usługi zgodnie z zaleceniami Zamawiającego,

c) dobrowolnego poddania się kontroli ze strony Zamawiającego oraz wszelkich organów kontrolnych uprawnionych do przeprowadzania kontroli realizacji projektów w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Dolnośląskiego 2014-2020, tj. umożliwienia wglądu we wszystkie dokumenty związane, jak i niezwiązane z realizacją Projektu, o ile jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalności wydatków w Projekcie, w tym dokumenty elektroniczne.

d) dostarczenia Zamawiającemu minimum 7 dni przed zakończeniem miesiąca harmonogram dyżurów na miesiąc następny.

5. Wykonawca jest zobowiązany do przechowywania dokumentacji związanej z realizacją usługi będących przedmiotem niniejszej umowy, przez okres dwóch lat od dnia 31 grudnia roku następującego po złożeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatków, w którym ujęto ostateczne wydatki dotyczące zakończonego Projektu. Zamawiający poinformuje Wykonawcę o końcowym terminie przechowywania dokumentacji, w momencie uzyskania niniejszej informacji od Instytucji Pośredniczącej.

6. Wykonawca zobowiązany jest przechowywać dokumentację związaną z realizacją przedmiotu niniejszej umowy w sposób zapewniający dostępność, poufność                                        i bezpieczeństwo.

7. Strony ustalają, że w trakcie wykonywania prac związanych z przedmiotem umowy Wykonawca wykorzystywać będzie własny sprzed komputerowy.

8. Wykonawca zobowiązuje się do składania  comiesięcznych sprawozdań w formie pisemnej z realizacji zadań koordynatorowi projektu.

§ 3.

Zamawiający zobowiązuje się do:

1. Zapewnienia dostępu do materiałów i dokumentów związanych  z realizacją Projektu.

2. Koordynacji współpracy z innymi podmiotami realizującymi Projekt.  

3. Zapewnienia warunków do sprawowania przez Koordynatora Projektu nadzoru nad pracami wykonywanymi przez Wykonawcę.
§ 4.

1. Wykonawca oświadcza, że zadania będące przedmiotem umowy wykonywał będzie                          z zagwarantowaniem poufności informacji uzyskanych od Uczestników/Uczestniczek projektu, w okresach: od stycznia 2018 roku do dnia 31 sierpnia  2019 roku.

2.W przypadku niemożności osobistej realizacji umowy przez Wykonawcę wywołanej przeszkodami osobistymi bądź losowymi niemożliwymi do wcześniejszego przewidzenia, Wykonawca zobowiązuje się zapewnić zastępcę do wykonania umowy na czas trwania przeszkody, po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego. Zastępca Wykonawcy powinien posiadać uprawnienia i  możliwości, o których mowa w zapytaniu ofertowym.

3. Osoba zastępująca Wykonawcę winna posiadać te same lub wyższe kwalifikacje, a jej kandydatura winna być zaakceptowana przez Zamawiającego.

§ 5.

Wykonawca odpowiada za merytoryczną i formalną poprawność wszystkich dokumentów przekazywanych Zamawiającemu.

§ 6.

1. Wynagrodzenie za wykonanie całości prac objętych niniejszą umową, o których mowa w §2 niniejszej umowy, wynosi  ……………….. zł brutto (słownie: ………………. 00/100) na co składa się iloczyn przeprowadzonych godzin i stawka za godzinę tj. …… zł brutto  (słownie: ……………… złotych  00/100) za każdą przeprowadzoną godzinę

2. Wynagrodzenie o którym mowa w ust. 1 płatne będzie na koniec każdego miesiąca za każdą przeprowadzoną godzinę, o której mowa w § 2 niniejszej umowy.

3. Wypłata wynagrodzenia przewidzianego w ust. 1 nastąpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy …………………………………………. w terminie do 21 dni od daty przekazania poprawnie wystawionej Faktury/Faktury VAT. 

3. Strony   zgodnie   oświadczają,  że Zamawiający może wstrzymać się z płatnością  wynagrodzenia   opisanego   w   ust. 1 do   czasu   otrzymania transzy dofinansowania na realizację projektu i takie wstrzymanie się nie będzie uważane za naruszenie terminu płatności.

4. Fakturę/fakturę VAT należy wystawiać w poniższy sposób:

Nabywca: Gmina Wałbrzych, Pl. Magistracki 1, 58-300 Wałbrzych  NIP: 886-25-84-003

Odbiorca lub Płatnik: Zakład Aktywności Zawodowej ,,Victoria” w Wałbrzychu,  ul. 1 – Maja 112,  58-305 Wałbrzych.
    § 7

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w wysokości:

a) 0,5% wartości wynagrodzenia, określonej w § 6 ust. 1  umowy za nie realizowanie poradnictwa prawnego zgodnie z harmonogramem,
b) 0,5% wartości wynagrodzenia, określonej w § 6 ust. 1  umowy za nie prowadzenie dokumentacji poradnictwa prawnego zgodnie z dokumentacją przekazaną przez Zamawiającego. 

2. Zapłata kary umownej nie wyłącza dalej idących roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy.

3. Kary, o których mowa w ust. 1 i 2 płatne są w terminie 14 dni od daty otrzymania przez Wykonawcę wezwania do ich zapłaty. Kary umowne mogą być potrącane z bieżących należności Wykonawcy.

§ 8

1. Powstałe  w  wyniku  świadczenia  poradnictwa  prawnego przez  Wykonawcę  na podstawie  umowy,  dzieła  autorskie  („Dzieła”),  a  w  szczególności  projekty  pism i  porozumień  podlegają  przepisom  ustawy  z  dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych ( DZ.U. z 2006 r. Nr 90  poz.631 z późn. zm.). 

2.  Z  dniem  zapłaty  wynagrodzenia,  o  którym  mowa  w  § 6  umowy,  Wykonawca   przenosi  na  Zamawiającego  całość  przysługujących  mu  praw  autorskich  i  praw  zależnych  do  Dzieł,  powstałych  w  miesiącu,  za  który  nastąpiła  zapłata wynagrodzenia oraz prawo własności nośników, na których dzieła zostały utrwalone.  Nabycie  autorskich  praw  majątkowych  do  Dzieł  następuje  na  następujących polach eksploatacji: 

a/ w zakresie utrwalania i zwielokrotniania jakąkolwiek techniką, 

b/  w  zakresie  obrotu  oryginałem  albo  egzemplarzami, na  których  Dzieło  utrwalono, 

c/ w zakresie rozpowszechniania utworu w inny sposób niż określony powyżej. 

3.  Wynagrodzenie,  o  którym  mowa  w  §  6  umowy  zawiera  również  wynagrodzenie  za  przeniesienie  na  Zamawiającego   całości  przysługujących  Wykonawcy autorskich praw majątkowych i praw zależnych do Dzieł.

§ 9

1. Umowa  może  zostać  wypowiedziana  w  każdym  czasie  na  zasadzie  porozumienia  stron  lub  przez  każdą  ze  stron  z  zachowaniem  jednomiesięcznego okresu wypowiedzenia. 

2.  W  razie  niewykonania  lub  nienależytego  wykonywania  umowy  przez  Wykonawcę,  Zamawiający  rozwiąże  ją  bez  zachowania  terminu  wypowiedzenia. 

3.  Podstawą  do  rozwiązania  umowy  bez  zachowania  terminu  wypowiedzenia może  być   powierzenie  przez  Wykonawcę  świadczenia  obsługi  prawnej Zamawiającego z naruszeniem warunków wynikających z zapytania ofertowego. 

4.  Wykonawca  winien  przed  rozwiązaniem  umowy  zwrócić  Wykonawcy  protokolarnie wszelkie dokumenty i materiały związane z wykonywaniem umowy oraz wskazać te terminy, których niezachowanie mogłoby narazić Zamawiającego  na szkodę. 

§ 10

1. Osobą do kontaktów ze strony Wykonawcy jest: ……………………………………………..….., faks: …………………………… *, tel. ………………..…........…, email: ……………….…….…. .

2. Zamawiający będzie porozumiewał się z Wykonawcą w następujący sposób:

a) w formie pisemnej, nadanie listu poleconego w placówce operatora pocztowego na adres wskazany przez Wykonawcę, traktuje się jako skuteczne doręczenie w terminie 3 dni od daty nadania, na co Wykonawca wyraża zgodę;

b) faksem, nadanie faksu stanowi skuteczne doręczenie w dacie nadania pisma;

c) drogą elektroniczną, nadanie e-maila stanowi skuteczne doręczenie w dacie nadania e-maila;

d) telefonicznie;

e) lub osobiście, Zamawiający będzie przekazywał pisma Wykonawcy za potwierdzeniem ich odbioru.

3. O zmianach w danych adresowych, Wykonawca zobowiązany jest informować Zamawiającego niezwłocznie od chwili zaistnienia zmiany, pod rygorem uznania wysłania korespondencji pod ostatnio znany adres za skutecznie doręczoną, na co Wykonawca wyraża zgodę.
§ 11

Wszystkie ewentualne kwestie sporne powstałe na tle wykonania niniejszej umowy Strony rozstrzygać będą polubownie. W przypadku nie dojścia do porozumienia spory podlegają rozstrzyganiu przez Sąd właściwy dla Zamawiającego.

§  12

1. W  sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz Kodeksu Cywilnego.

2. Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach: jeden dla Wykonawcy, pozostałe dla Zamawiającego.

……………………………………………….      

…………………………………………………                                                 

                 ZAMAWIAJĄCY                        



 WYKONAWCA                                                                         

Projekt TERAZ MY ! Czas na zmiany
współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Dolnośląskiego 2014-2020

[image: image1][image: image2.png]Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

DOLNY
) SLASK

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny




